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1. Правила при създаване на презентация

2. Структура на презентация

3. Създаване на компютърна презентация

4. Вмъкване и форматиране на графични обекти и 

изображения

Съдържание



Правила при създаване на 
презентация
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Правила

1. Използва се подходящ дизайн, който включва 
съчетание на цветове, съответстващ фон, шрифтове...
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Правила

2. Цветът на текста трябва да е контрастен спрямо 
цвета на фона
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Правила

3. Не използвайте ярки цветове за фон на слайд
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Правила

4. Текстът трябва да е кратък и ясен



Структура на компютърна 
презентация

Структура на 

презентация



▪ Всяка презентация трябва да има:

▪ Ясна цел преди своето създаване

▪ Последователно и структурирано изготвяне

▪ Логическа връзка между отделните слайдове

Структура на презентация (1)
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▪ Първи слайд:

▪ Заглавие на презентацията

▪ Кратко и ясно без използване на съкращения

▪ Втори слайд:

▪ Съдържание на презентацията

▪ Всички следващи основни слайдове:

▪ Информация по темата

▪ Използват се графични обекти, за да пояснят текста

▪ Последен слайд:

▪ Обобщение на презентацията

Структура на презентация (2)



Създаване на компютърна 
презентация



Създаване на презентация в PowerPoint

За да създадем нова презентация 
без никакъв шаблон, избираме 

[Blank Presentation]
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▪ Дизайн – съчетанието и оформянето на елементи в 

слайдовете на презентация

▪ Определя се от темата и целта на презентацията

▪ Задава се от панела Themes в менюто Design

Дизайн на презентация
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▪ Структура на оформление на 

елементи (Layout) – задава 

структурата на даден слайд

▪ Изборът зависи от 

съдържанието на слайда

▪ Задава се от [Layout] от 

панела Slides

Структура на оформление на елементи 
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▪ Слайд се добавя с бутона [New Slide] от панела Slides в 

менюто Home

Добавяне на слайд
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Запазване на документ в PowerPoint

Както при MS Word и MS Excel, 
отваряме менюто File и избираме 
съответната команда за запазване
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